Taller de Computacion Basica
Curso de Apoyo a la Modalidad Presencial

Leccion 1: ¢Qué es y para qué sirve Excel?

Importancia

Esta leccion te ayuda a identificar los elementos principales de Excel y su posible aplicacion en el desarrollo de un ejercicio.

Aplicacion directa del conocimiento

Elaboracion de la hoja electronica de datos basados en la recopilacién de informacion, para una estadistica.

¢Qué es y para qué sirve Excel?

Excel es una hoja de célculo integrada en Microsoft Office, donde puedes manejar una gran cantidad de informacién y aplicarla a una gran
variedad de tareas tanto empresariales como personales.

Una hoja de célculo se caracteriza porque la pantalla de la computadora se asemeja a una hoja de papel que esta dividida en filas y
columnas formando celdas en las que se escribiran los datos. Puedes teclear en ella valores, textos, férmulas matematicas, estadisticas,
financieras, célculos de ingenieria, etc. Lleva incorporadas muchas formulas predefinidas (funciones) que, al aplicarlas sobre los datos de
entrada o las celdas, nos devolveran los resultados.

A continuacion se muestra la distribucion de una hoja de Excel:
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Las actividades mas importantes son

e Manejar tablas de datos para realizar estudios estadisticos.
* Realizar operaciones matematicas, financieras, etc.

¢ Elaborar gréaficos y realizar informes.

e Manejar bases de datos sencillas.



Un ejemplo de la utilizacién de la hoja electrénica en el ambiente académico es cuando el profesor la ocupa para controlar los avances en
ejercicios y las calificaciones de su grupo:
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